
RESTRUCTURED
ATTENDANCE PROTOCOL

Scan the QR Code to upload justification
absence note or use the email
magoffin_notes@episd.org

PHONE CALLS
Your child’s absence needs to
be called in on the day of the
absence.
NEW: Phone calls will NOT  be
accepted as documentation to
excuse an absence.

MEDICAL NOTES/PARENT
NOTES

NEW: All parents/legal
guardians will be required to
submit a doctor’s note or a
parent/legal guardian note
notifying why the student was
absent.
NEW: Administration will
verify all parent/legal
guardian notes. An absence
may only be excused if a
parent can be reached for
verification.

STUDENT EARLY 
SIGN-OUT

NEW: All parents/legal
guardians will be required to
fill  out and sign an
Attendance Agreement Form
every time the student is
signed out early from school.

Parents/legal guardians
are to provide a doctor’s
or parent/legal guardian
note upon the student’s
return to campus to be
excused. Refusal to follow
this procedure may result
in an unexcused absence.

Any person picking up
student(s) MUST be on the
authorization form and
present a valid ID.

ANY STUDENT(S) WILL ONLY BE RELEASED TO THE
PERSON IDENTIFIED ON THE SCHOOL AUTHORIZATION
FORM WITH A VALID ID.
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BRIGHT MINDS IGNITE CHANGE! 
LOBOS ILLUMINATE THE FUTURE! 
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PROTOCOLO DE ASISTENCIA
REESTRUCTURADO

Escanee el Código QR para cargar la nota de
justificación de ausencia o utilice el correo

electrónico magoffin_notes@episd.org

LLAMADAS TELEFÓNICAS

La ausencia de su hijo debe
notificarse el día de la
ausencia.
NUEVO: NO  se aceptarán
llamadas telefónicas como
documentación para justificar
una ausencia.

NOTAS MÉDICAS/NOTAS
DE PADRES

NUEVO: Todos los
padres/tutores legales deberán
presentar una nota del médico
o una nota del padre/tutor
legal notificando por qué el
estudiante estuvo ausente.
NUEVO: Administración
verificará todas las notas de los
padres/tutores legales. Una
ausencia sólo puede ser
justificada si se puede localizar
a uno de los padres para su
verificación.

SALIDA TEMPRANA DEL
ESTUDIANTE

NUEVO: Todos los
padres/tutores legales
deberán completar y firmar un
Formulario de Acuerdo de
Asistencia  cada vez que el
estudiante salga temprano de
la escuela.

Los padres/tutores legales
deben proporcionar una
nota del médico o del
padre/tutor legal cuando
el estudiante regrese a la
escuela para ser excusado.
Negarse a seguir este
procedimiento puede
resultar en una ausencia
injustificada.

Cualquier persona que recoja
a los estudiantes DEBE  estar
en el formulario de
autorización y presentar una
identificación válida.

CUALQUIER ESTUDIANTE SÓLO SERÁ ENTREGADO A LA PERSONA
IDENTIFICADA EN EL FORMULARIO DE AUTORIZACIÓN ESCOLAR
CON UNA IDENTIFICACIÓN VÁLIDA.
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