Union Elementary School-2547 NC-710 S Rowland, NC 28383-910-521-4272
Upcoming Lockdown Drill Notification

December 4, 2023

Dear Parents and Families of Union Elementary School Students,

During the week of December. 4, 2023, we will be conducting a lockdown drill as part of our
ongoing commitment to maintain a safe and secure learning environment for our students and
staff. This drill is a routine exercise, designed to prepare our students and staff for emergency
situations. The drill will involve simulating a lockdown scenario where everyone in the school
practices staying secure and quiet within classrooms or designated safe areas.

e The drill will start with the lockdown alarm or announcement.

* Teachers will lock classroom doors, turn off lights, and direct students to move away from
windows and doors.

* The drill will last approximately 30-45 minutes, during which all movement within the school
will be restricted.

* Students will not be allowed to use their cell phones during this time.
* Please do not be alarmed. This is only a drill.
* Avoid coming to the school or calling during the drill, as this can create confusion.

* Discuss with your child the importance of these drills and encourage them to take them
seriously while understanding that it is only a practice scenario.

» We will inform you once the drill has begun and when it has been successfully completed
through robocalls and text messages.

* Please ensure your contact information is up-to-date with our administration office to receive
these updates.

* Our staff will debrief with students to discuss the drill and address any concerns they may have.

» We encourage you to talk with your child about the drill and reinforce the importance of safety
measures.

We understand that the idea of a lockdown can be unsettling. Please rest assured that this drill is
a standard procedure and is critical to ensuring that our school remains a safe place for your child
to learn and grow. If you have any questions or concerns, please feel free to contact us.

Thank you for your understanding and cooperation.
Sincerely,

Katrina Locklear, Principal



Spanish Translation

SAMPLE LETTER TO PARENTS: LOCKDOWN DRILL
Official School Letterhead

Proxima notificacion de simulacro de bloqueo
1 de diciembre del 2023

Estimados padres y familias de estudiantes de [name of school],

Le escribimos para informarle sobre un importante ejercicio de seguridad que se llevara a cabo
en nuestra escuela. Durante la semana de 4 de diciembre, llevaremos a cabo un simulacro de
encierro como parte de nuestro compromiso continuo de mantener un entorno de aprendizaje
seguro para nuestros estudiantes y personal.

Propéosito del Simulacro:



Este simulacro es un ejercicio de rutina, disefiado para preparar a nuestros estudiantes y personal
para situaciones de emergencia. El simulacro implicard simular un escenario de encierro en el
que todos en la escuela practican permanecer seguros y tranquilos dentro de las aulas o areas
seguras designadas.

Que esperar:

 El simulacro comenzara con la alarma o anuncio de encierro.

* Los maestros cerraran las puertas de los salones de clases, apagaran las luces y ordenaran a los
estudiantes que se alejen de ventanas y puertas.

* El simulacro durara aproximadamente entre 30 y 45 minutos, durante los cuales se restringira
todo movimiento dentro de la escuela.

* No se permitird a los estudiantes usar sus teléfonos celulares durante este tiempo.

Su puesto:
 Por favor no se alarme. Esto es solo un simulacro.

* Evite venir a la escuela o llamar durante el simulacro, ya que esto puede crear confusion.

* Hable con su hijo sobre la importancia de estos ejercicios y animelo a que los tome en serio,
entendiendo que es s6lo un escenario de practica.

Comunicacion durante el simulacro:
* Le informaremos una vez que el simulacro haya comenzado y cuando se haya completado con
¢éxito a través de llamadas automaticas y mensajes de texto.

* Asegurese de que su informacion de contacto esté actualizada en nuestra oficina administrativa
para recibir estas actualizaciones.

Después del simulacro:

* Nuestro personal informara a los estudiantes para discutir el simulacro y abordar cualquier
inquietud que puedan tener.

* Le animamos a hablar con su hijo sobre el simulacro y reforzar la importancia de las medidas
de seguridad.

Entendemos que la idea de un bloqueo puede resultar inquietante. Tenga la seguridad de que este
simulacro es un procedimiento estandar y es fundamental para garantizar que nuestra escuela
siga siendo un lugar seguro para que su hijo aprenda y crezca. Si tiene alguna pregunta o
inquietud, no dude en contactarnos.

Gracias por su comprension y cooperacion.



Atentamente,

[Your Name]
[Your Position]
[School Name]

[Contact Information]

Haitian Creole Translation

SAMPLE LETTER TO PARENTS: LOCKDOWN DRILL
Official School Letterhead
Pwochen notifikasyon pou f¢ egzesis fémen pot

lye desanm 2023

Cheé paran ak fanmi yo,

N ap ekri w pou w enfome w sou yon egzesis sekirite enpotan ki pral fét nan lekol nou an.
Pandan semen Desanm nan. 4, 2023, nou pral fé yon egzesis fémen pot kom yon pati nan
angajman kontinyel nou an pou kenbe yon anviwonman aprantisaj ki an sekirite ak sekirite pou
elév nou yo ak anplwaye nou yo.

Objektif egzesis la:



Egzesis sa a se yon egzesis woutin, ki fét pou prepare elév nou yo ak anplwaye nou yo pou
sitiyasyon ijans. Egzesis la pral enplike similye yon senaryo fémen pot kote tout moun nan lekol
la pratike rete an sekirite ak trankil nan salklas oswa zon ki deziyen an sekirite.

Kisa pou w atann:
* Egzésis la pral komanse ak alam oswa anons fémen pot la.

» Pwofes¢ yo pral fémen pot salklas yo, etenn limye¢, epi dirije elév yo pou yo ale Iwen fenét yo
ak pot yo.

* Egzésis la pral dire apepre 30-45 minit, pandan tout mouvman nan lekol la ap gen restriksyon.
* Yo p ap pemet elév yo sevi ak telefon selileé yo pandan tan sa a.

Wol ou:

* Tanpri, pa bezwen pée. Sa a se selman yon egzesis.

* Evite vini nan lekol la oswa rele pandan egzesis la, paske sa ka kreye konfizyon.

* Diskite ak pitit ou sou enpotans egzesis sa yo epi ankouraje yo pou yo pran yo oserye pandan w
konprann ke se s¢lman yon senaryo pratik.

Kominikasyon pandan egzésis la:

* Nou pral enfome w yon fwa egzesis la te komanse ak 1¢ 1i te konplete avek sikse atrave
robocalls ak mesaj teks.

* Tanpri asire ke enfomasyon kontak ou yo ajou ak biwo administrasyon nou an pou resevwa
mizajou sa yo.

Apre egzesis la:

» Anplwaye nou an ap fe debrief ak elev yo pou diskite sou egzesis la epi adrese nenpot enkyetid
yo ka genyen.

» Nou ankouraje w pale ak pitit ou sou egzesis la epi ranfose enpotans mezi sekirite yo.

Nou konprann ke lide yon fémen pot ka twoublan. Tanpri asire w ke egzesis sa a se yon pwosedi
estanda epi li enpotan pou asire ke lekol nou an rete yon kote ki an sekirite pou pitit ou a aprann
ak grandi. Si w gen nenpot kesyon oswa enkyetid, tanpri ou lib pou kontakte nou.

Mesi pou konpreyansyon w ak koperasyon w.
Senséman,
[Your Name]

[Your Position]



[School Name]

[Contact Information]

Arabic Translation
SAMPLE LETTER TO PARENTS: LOCKDOWN DRILL
Official School Letterhead
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[Your Name]
[Your Position]
[School Name]

[Contact Information]



