
 
Parent Tutorial / Instrucciones para los padres 

Step 1 of 6  
Create Account         Crear una cuenta  
You can create an account with our company by filling out the form below on the www.teacherreacher.com 
website: Puede crear una cuenta con nuestra empresa completando el siguiente formulario en el sitio web 
www.teacherreacher.com: 
 

 Click the “SignUp” link in the upper right corner  Haga clic en el enlace "Registrarse" en la esquina 
superior derecha 

 Select your school district Seleccione su distrito escolar 
 Enter your first and last name Escriba su nombre y apellido 
 Enter your email address Introduzca su dirección de correo electrónico 
 Enter a password Ingrese una contraseña 
 Enter the Captcha code Ingrese el código Captcha 

 Check your email account for an activation email from donotreply@teacherreacher.com 
Verifique su cuenta de correo electrónico para obtener un correo electrónico de activación de 
donotreply@teacherreacher.com 

 

 
Step 2 of 6 
Activate your Account         Activa tu cuenta 
Check your email account for an email from admin@teacherreacher.com.  Verifique su cuenta de 
correo electrónico en busca de un correo electrónico de admin@teacherreacher.com. 
Open email and click link inside. Abra el correo electrónico y haga clic en el enlace que se 
encuentra dentro. 
 

 

  



Step 3 of 6 
Add Children         Agregar niños 

 Select the school  Seleccione la escuela 
 Enter Child's Name (as registered in the school district)  Ingrese el nombre del niño (tal como está 

registrado en el distrito escolar) 
 Enter the Child’s birth date Ingrese la fecha de nacimiento del niño 
 Click "Find Student" Haga clic en " Find Student " 
 Select the correct student from the list below.  Seleccione el estudiante correcto de la lista a 

continuación. 
 Click "Add Student"  Haga clic en " Add Student "  
 Repeat. Repetir. 

 

  

Step 4 of 6 
Choose Conference      Type  Elija el tipo de conferencia 
Parent Teacher – Are the standard, one-day conference in which parents choose times to meet 
with teachers. (Use this for the Parent-Teacher conferences in November) Estas son las 
conferencias estándar de un día donde los padres eligen los horarios para reunirse con los 
maestros. (usar para la conferencias de padres y maestros en noviembre) 
Events – Are conferences that held over several days.  An example of this type of conference 
would be 11th Grade Guidance Meetings. In this situation the parent has a choice of several days 
days in which to choose and appointment. son conferencias que se llevan a cabo durante varios 
días. Un ejemplo de este tipo de conferencia serían las Reuniones de Orientación de 11º Grado. 
En esta situación, el padre tiene la opción de varios días para elegir una cita. 
Seminars – Are meetings that have one start time and a limited number of seats. An example of 
this would be extra help sign up.  son reuniones que tienen una hora de inicio y un número 
limitado de asientos. Un ejemplo de esto sería la ayuda adicional con el registro. 

 
  



Step 5 of 6 
Schedule Appointments Part 1          Programar Citas Parte 1 
 
Click on the “MAKE APPT.“ link under the Conference name.  

Haga clic en el enlace “MAKE APPT“ debajo del nombre de la conferencia. 
Note: You can only make appointments when scheduling is open.    

Nota: Solo puede hacer citas cuando la programación está abierta. 
Click the Scheduling Dates link to see when scheduling will be open.  

Haga clic en el enlace Fechas de programación para ver cuándo se abrirá la programación. 

 
Step 6a – Sorted by Department 
Schedule Appointments Part 2           Programar Citas Parte 2 
 

 Click on an Academic Department.  Haga clic en un Departamento Académico. 
 Click on a teacher.   Haga clic en un maestro. 
 Choose an available time.   Elija un tiempo disponible. 
 Click the “Submit” button.  Haga clic en el botón "Submit". 
 Go back to Step 5 and repeat  Vuelva al Paso 5 y repita 

  



Step 6b-Sorted Alphabetically 
Schedule Appointments Part 2       Programar Citas Parte 2 

 Click on a teacher.   Haga clic en un maestro/a. 
 Choose an available time. Elija un tiempo disponible. 
 Click the “Submit” button. Haga clic en el botón "Submit". 
 Go back to Step 5 and repeat  Vuelva al Paso 5 y repita 

 
Step 6c-Sorted According By the Students Teachers  
Schedule Appointments Part 2           Programar Citas Parte 2 
 

 Click on a teacher.  Haga clic en un maestro/a. 
 Choose an available time.   Elija un tiempo disponible. 
 Click the “Submit” button.  Haga clic en el botón "Submit". 
 Go back to Step 5 and repeat  Vuelva al Paso 5 y repita 
  

 


